JOINDRE LES POLICES WD Juillet 12

ROLE

e Sil'on transmet un document Word qui contient des polices non "conventionnelles”, il se peut que votre correspondant ne
puisse pas les lire car ces polices ne sont pas installées sur son ordinateur. Elles seront remplacées par d'autres qui ne
refléteront pas de la réalité de l'original. Parfois, il apparaitra méme des caractéres indéchiffrables type "hiéroglyphes".

e |l est possible de transmettre le document en y joignant les polices sans avoir besoin de les faire installer sur I'ordinateur
du destinataire.

e Néanmoins la taille du fichier s'en verra bien sir augmentée.

CREER LA MINIATURE
e  Menul /et choisir | 21 Options Word | (Word 2007)
ou Fichier puis | =] Opifans | (Word 2010)
Préserver la fidélité lors du partage du document : Wi] WD-12 07 Joindre les polices.doc EI
° C/iquer sur Enregistrement V| iIncorporer les polices dans le fichieri
Incorporer uniquement les caract@res utilisés dans le document [permet de réduire 13 taille de
fichier)
, . ¥| Me pas incorporer les polices systéme communes
e  Cocher I'option
V| iIncorparer les polices dans le fichieri’
e Valider avec
e ATTENTION :
Il faut penser a enregistrer a nouveau le document pour prendre en compte cette option.
LES OPTIONS
e la tdille du fichier varie selon I'option choisie
E“Jj S1Fichier de polices non jointes.docx 04/03/2012 21:36 Document Mi 52 Ko
e  Polices non incorporées 52 Ko f41] S2Fichier de polices caractéres joints.dock  04/03/2012 21:34 Document Micros... 63 Ko
° Policesjointes 1789 Ko 1] 53Fichier de polices jointes.docx 04/03/2012 21:32 Document Micros.., 1789 Ko

e  Caracteres joints 63 Ko

Seuls les caractéres utilisés dans le document sont joints
e Cas des caracteres joints Si le destinataire souhaite modifier le document, ils n'aura pas forcément
les caracteres désirés dans ce cas il faut choisir polices jointes
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